Si al fin te decides por realizar un voluntariado debes de redactar tu curriculum y tu carta de
motivacion de un modo sencillo y general, es decir, refiriéndote a tus motivaciones,a tus cualidades,
a lo que crees que el Cuerpo te aportara a ti y a lo que crees que ti puedes aportar al Cuerpo.

Lo mejor es que los dos documentos los redactes en inglés (‘curriculum vitae' and 'cover letter') a
través de la plataforma Europass, para lo cual tienes que registrarte.

La carta de motivaciéon es la oportunidad perfecta para presentarte y mostrar por qué eres la
persona adecuada para el proyecto que te interesa. En ella se suele dar las razones por las que te
interesa dicho proyecto:

» @) Sé Claro y Conciso: No te extiendas demasiado.
. Tono Formal pero Creativo: Refleja tu personalidad, pero mantén el profesionalismo.
* v Revision Ortografica: ;Es esencial que esté sin errores!

- Despertar interés en la persona que lo lea
- Darle un toque original para marcar la diferencia
- Realzar tus cualidades y manera de ser

Caracteristicas basicas que debe tener la carta:

-Debe estar redactada de forma sencilla y ordenada.
-La carta debe estar escrita ortografica y gramaticalmente de forma correcta.
-La carta debe emplear un tono amable pero no coloquial. Debe ser limpia, ordenada y clara.

Algo muy ttil es crear un esquema previo de la carta, para tener claro todo lo que queremos decir y
estructurarlo de manera ordenada. Las partes basicas de la carta serian las siguientes:

1. §) Introduccién:

* iPreséntate de manera impactante!
* Explica brevemente por qué te atrae el proyecto.
2. €5 Desarrollo:

* Motivos para unirte y tus habilidades clave.
» Experiencias previas y como te han preparado para este reto.
3. (=) Conclusién:

* Muestra tu disposicion para una entrevista.
* Cierre formal y agradecimiento.



M/ .
© notasu

Estimade Sr. Horaclo Ollva,
Me complace dirigirme a usted para expresar mi imerés en o puesto de
markmting digital an Borcelde. Como Alcla Oriiz, una joven de 24 afios con una
qran pasidn por el marketing digital, estay entusiasmads por ks cponunided de
unirme a Su eguipo altamente capacitado.
Con una shlida lormasiin scadémica an markeling y experiencia previa en el
Campo, possn conocmienios en estrategias digitales, andiisis de datos y
gestiin de campafias publicianas en linea, Me destaco por mi capackiad para
adaplarme ripidaments B nusvas tecnolegies ¥ lendencias emergentes, la cual
me ha permitido cotener resullados exiloscs @n proyectos anberiores.
Ademés, valoro el trabaje en equipo ¥ posec habilidades efectives de
comunicacian. Soy capaz de generar ideas immowvadoras y creslivas, aportando
una parspectiva fresca y dindmica al desarrolio de estrategias digitales, Estoy
impredionada por |8 repulaciin de Borcells en &l merchdo ¥ SU COMPrOMIEn
©on ks excelencia.
Adjurvia me curriculum para su consideraciin y esladia ancaniada de taner la
apartunidad de discutic cdma mis habilidades y experiencia pueden contribuir
al éxito continuo oe Borcalle, Agradazco su tempo y conskderacidn,

AenLamente,

Alicla Qrtiz @
—

% Frases Clave para la Carta de Motivacion

Introduccion:

e “Dear [Name],”
e “I am writing in response to...”

* “To whom it may concern...”
* “Iread about the project and I got interested in it
Desarrollo:

* “My experience as [role] convinced me that...”
* “T am eager to apply/develop my skills in...”

* “I am particularly interested in/have a keen interest in...”
* “I have an excellent command of...”
* “I believe I possess the right combination of ... and...”

Conclusion:

* “I am highly motivated and look forward to work in this project...”

* “Please find my CV attached...”

* “I would appreciate the opportunity to meet with you to discuss how my qualifications will
be beneficial to the project's success...”



* “Let me thank you in advance for your consideration.”
Lo que no entiendas, jbuscalo en el diccionario inglés- espafiol!
© Cosas que DEBES Evitar:

» Evita usar siglas y abreviaturas.
* No repitas tu CV.

» Evita frases complejas y largas.
* No superes una pagina de carta.
» Evita el lenguaje negativo.

B :Qué incluir en tu CV?

Realizar tu CV para muchos puede parecer una completa odisea, pero no te preocupes porque
consiste basicamente en redactar tus datos personales, la formacién académica completa, tus
habilidades y la experiencia profesional. ;Y no te preocupes si no tienes experiencia previa o el
mejor curriculum, consiste en tener mas ganas que nadie!

5 Datos Personales
¢ Nombre, contacto, direccion.
%< Formacién Académica
e Titulos, estudios relevantes.
& Experiencia Profesional
* Incluye practicas, voluntariados, y trabajos previos.
Q Habilidades y Competencias

¢ Idiomas,

herramientas’ DISENADORA GRAFICA “ G234 -RET

= - = & holagunsiticinersible com
destrezas 0 lI v I a w' ls G n g Calle cualgucra 123 Cuakuier
personales. « SOBRE Mi - ’

M apasiana crear dolucionas viseales impastanles y slaclivas Coan § afios de exparisancis an
vl disefa de (dentidad de marca. disefo sditorial y o digiia desiaco por m
craatividad atencan al detalle v capacklad zara transferme? idess en plezas visuales que
canectan con las audsancias

HAEBILIDADES

s SBoftware: Experia on herramianias como Adooe Creative Sulte {Pholtoshop, lustrator
InDradigr, KON ¢ elras platalernas digilales

= Croatividad Estratégica: Dosarralla oo conceotos wisuales alinpados con cbjetives de
masdh

= Disefio Diglial y Redes Soclalas: Creacion de conlenido para plataformas como

Instagram, Feoebaak v Linkedin

Software: Expesls en herramanias como Adobe Creative Sulle 1Pholoshop, ustratos

InDasign, X0 y otras plataformnas digiales

» EXPERIENCIA LABORAL

Disenadora Grafica
IMambre de 1o Empresal - Ciudad, Pais
|IFecha de Inicial - IFecha de finalizacion]

« Disefié y gestions proyectos de identidad wsual para clientes en sectores cama |secior 3
y lsectar 2|
« Craé contendde griafice y multimedia para camoantas en redes socialas y plataformas

aboré com egquipas oa markeling p concapluslizar estralaglas visusles gue

incramontaren la convarsidn on un lparcontajal®,

Disefiadora Grafica Junior
IMambre de la Emprasal - ICiudad, Pais

IFecha ge inicial - IFecha oe finalizacien|

s Apoye en el desarrollo de malerisles graficos para presentacion corporalivas
evenios

« Edite y cotimice imagenes para campaftas publcitanas impresas y digitales

= Paslicipé e la creacian de manualas de marca gara clisntes

& IDIOMAS

= Ingles - Mival Avanzado
= Franeds - Mival Bazize



Por ultimo, para que te sea mas facil ain, aqui te dejamos un enlace a una web que también
contiene ejemplos y consejos para redactar una carta de motivacion destinada a solicitar proyectos

de voluntariado.

Como has visto, bastan unos minutos y una buena organizacion para redactar la carta de motivacion
perfecta.









